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Ihre Aufgaben
•	 Sie sind zuständig für die Auftragserfassung und 

Bearbeitung, Terminüberwachung sowie Erstellung der 
notwendigen Versand- und Zolldokumente

•	 Sie übernehmen die Terminkoordination mit Produktion 
und Logistik

•	 Sie erledigen die im Zusammenhang mit der 
Auftragsabwicklung und Export anfallende Korrespondenz

•	 Sie betreuen den Kundenstamm und pflegen die internati-
onalen Kontakte

•	 Sie erstellen Angebote und wickeln Reklamationen ab

•	 Sie stellen die Einhaltung der vereinbarten Kreditlimits 
sicher

•	 Sie sind kompetenter Ansprechpartner unserer Export 
Manager und unterstützen diese Tätigkeit mit Rat und Tat

•	 Selbstständige Arbeitsweise und Kommunikationsfähigkeit 
sind für Sie selbstverständlich

 Ihr Profil
•	 Nach einer abgeschlossenen kaufmännischen 

Ausbildung konnten Sie bereits Berufserfahrung in der 
Exportsachbearbeitung und der Auftragsabwicklung sammeln

•	 Sie verfügen über fundierte Kenntnisse in der Erstellung von 
Ausfuhranmeldungen, Ursprungszeugnissen sowie in der 
Zollbearbeitung

•	 Sie haben Kenntnisse der aktuellen Exportbestimmungen und 
des Außenwirtschaftsrechts

•	 Aufgrund der internationalen Kundenbetreuung verfügen 
Sie über gute Kenntnisse der englischen Sprache in Wort und 
Schrift

•	 Weitere Sprachkenntnisse wären vorteilhaft

•	 Sie haben gute Kenntnis in den MS Office Programmen und 
SAP/R3

•	 Sie sind flexibel, belastbar und arbeiten gerne selbstständig

•	 Kommunikations- und Teamfähigkeit runden ihr Profil ab

Exportsachbearbeiter/in
Zur Unterstützung unseres Teams, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Wir freuen uns auf Ihre Aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen einschließlich Eintrittstermin und Gehaltswunsch

Seit 70 Jahren stellt VAN HEES qualita-
tiv hochwertige Gütezusätze, Gewürze, 
Gewürzmischungen, Marinaden und 
Aromen für die Fleischverarbeitung 
und -veredelung her, die in Handwerk, 
Industrie und Lebensmitteleinzelhandel 
gleichermaßen eingesetzt und geschätzt 
werden.

Das mittelständische Familienunter- 
nehmen beschäftigt heute über  
400 Mitarbeiter und vertreibt seine 
Produkte und Lösungen an nationale  
und internationale Kunden in mehr  
als 80 Ländern weltweit.


