Die I-SEC-Gruppe ist auf die Durchfihrung von Luftsicherheitsdienstleistungen weltweit spezialisiert und
hat ihren Hauptsitz in Amsterdam (NL). Die I-SEC Deutsche Luftsicherheit SE & Co. KG deckt mit derzeit
rund 2.200 Mitarbeitern das operative Geschaft an mehreren Flughafen in Deutschland ab. Unser Fokus
liegt auf den Passagier- und Gepackkontrollen sowie der Absicherung der Flughafen.

FUr unsere Hauptverwaltung in Kelsterbach in der Nahe vom Flughafen Frankfurt am Main suchen wir
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Abfrage der elektronischen Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung

Pflege von Personalstammdaten

Zuarbeit bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens

Korrespondenz mit externen Stellen wie Sozialversicherungstrager, Finanzamter und
Arbeitsagenturen

e Unterstutzung bei allg. administrativen Aufgaben

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung z. B. zum Burokaufmann/zur Burokauffrau (m/w/d)
oder vergleichbare Qualifikation

Erste Berufserfahrung in der Sachbearbeitung im Bereich Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
Kenntnisse in DATEV von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS Office (analoge Google-Produkte)

Motivierte und selbststandige Personlichkeit

Hohes Mal3 an Eigenverantwortung und Zielstrebigkeit

Ausgepragte Teamfahigkeit

Sehr gute Deutschkenntnisse

30 Tage Urlaub im Jahr und Jahressonderzahlung

Flache Hierarchien und Du-Kultur auf allen Ebenen
Deutschlandticket und Mitarbeiterparkplatz

Corporate Benefits und Jobrad-Leasing

Kostenfreies Getrankeangebot und Mitarbeiter-Events

Gute Moglichkeiten der persénlichen und beruflichen Entwicklung

Wir haben lhr Interesse geweckt? Wir freuen uns Uber lhre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse als pdf) und lhren Gehaltswunsch. Bitte senden Sie uns diese per E-Mail an
bewerbung-hq@i-sec.com unter der Referenzbezeichnung L_HQ_0424
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