
WIR SUCHEN SIE

Finanzbuchhalter (m/w/d)
in Teilzeit
■ Frankfurt am Main ■ Teilzeit · 25–30 Std./Woche ■ Homeoffice möglich ■ ab sofort

Seit über 60 Jahren ist das DIIR die starke Stimme der internen Revision in Deutschland. Wir entwickeln den Berufsstand, damit
er einen Beitrag zu langfristig tragfähigem Organisationserfolg und gesellschaftlicher Verlässlichkeit beiträgt. Dazu bringen wir
Menschen zusammen, die Verantwortung übernehmen, und unterstützen Fach- und Führungskräfte dabei, ihre Rolle in der
Internen Revision wirksam, zukunftsorientiert und mit höchster Qualität auszufüllen.

Das sind deine Aufgaben
• Du übernimmst die Vorkontierung für die Kreditorenbuchhaltung, zur weiteren Bearbeitung durch unser Steuerbüro.

• Du führst vorbereitende Arbeiten zum Zahlungsverkehr durch.

• Du bearbeitest das Mahnwesen eigenständig und zuverlässig.

• Du klärst und stimmst Konten ab und behältst stets den Überblick.

• Du erstellst Kontenanalysen der Monats- und Quartalsabschlüsse.

• Du unterstützt bei vorbereitenden Jahresabschlussarbeiten.

• Du bist erste:r Ansprechpartner:in für Fragen rund um die Buchhaltung.

• Du arbeitest eng mit unserem Steuerberater zusammen.

Das solltest du mitbringen
• Abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte:r oder Steuerfachgehilfe – alternativ kaufmännische Ausbildung,

idealerweise mit Weiterbildung zum/zur Bilanzbuchhalter:in.

• Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung (HGB) eines Unternehmens oder einer Steuer- bzw.
Wirtschaftsprüfungsgesellschaft.

• Kenntnisse in der Vereinsbuchhaltung sind von Vorteil, aber kein Muss.

• Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit DATEV.

• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel.

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

• Gutes Zahlenverständnis und ein sicheres Gespür für deren Zusammenhänge.

• Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise.

• Teamgeist, Kommunikationsstärke und Spaß an der Zusammenarbeit.

Das kannst du von uns erwarten
• Sicherer Arbeitsplatz in einem engagierten und motivierten Team.

• Angenehme, wertschätzende Arbeitsatmosphäre mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen.



• Attraktives Gehaltspaket.

• Gesunde Work-Life-Balance mit Möglichkeit zum Homeoffice.

• Vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten.

• Modernes Büro im Herzen von Frankfurt, gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar.

• Firmenevents und Veranstaltungen.

• Vollfinanziertes Deutschlandticket.

• Dienstrad-Leasing über JobRad mit zusätzlichem Arbeitgeberzuschuss.

Interesse geweckt?
Dann bewirb dich jetzt! Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen. Weitere Informationen erhältst du unter www.diir.de.

Kontakt
Susanne Vogel
Telefon: 069 713769-42

Bewerbung
bewerbung@diir.de
Betreff: „Buchhaltung“

Jetzt bewerben ›




